Зразки документів 
для проходження конкурсного відбору на посаду асистента, старшого викладача, доцента, професора, завідувача кафедри
Загальна інформація
Після оголошення конкурсу на заміщення вакантної посади асистента (старшого викладача, доцента, професора, завідувача кафедри) кафедри претендент подає ученому секретарю заяву на участь в конкурсі, до якої додаються відповідні кваліфікаційні дипломи, звіт про навчально-методичну та наукову роботу, список наукових і навчально-методичних праць, звіт про виконання ліцензійних умов. 
Розгляд цього питання на засіданні відповідної кафедри може проводитись лише після закінчення прийому документів претендентів.
Вчена рада факультету (інституту) розглядає кадрове питання після прийняття кафедрою відповідного рішення. 
Перелік зразків документів, необхідних для проходження  конкурсного відбору на посаду асистента, старшого викладача, доцента, професора, завідувача кафедри:
Зразок – 1. Заява для участі в конкурсі.
Зразок – 2. Список наукових і навчально-методичних праць.

Зразок – 3. Звіт.

Зразок 1 
(подається в 1 екз. 

ПИШЕТЬСЯ ВЛАСНОРУЧ)
	Ректору

Одеської державної академії 

будівництва та архітектури

проф. Коврову А.В.
доцента кафедри Архітектури будівель та споруд
Мержиєвської Н.


ЗАЯВА

Прошу допустити мене до участі в оголошеному 3квітня 2018 року у газеті Кадри Будовам №12 (1762) конкурсі на заміщення вакантної посади доцента кафедри Архітектури будівель та споруд.

З Положенням про обрання та прийняття на роботу науково-педагогічних працівників ОДАБА ознайомлена.
До заяви додаю:

1. Список наукових і навчально-методичних праць.

2. Звіт про навчально-методичну та наукову роботу.
3. Звіт про виконання ліцензійних умов.
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Зразок  2 
(подається  в 1 екз.)
Список

наукових і навчально–методичних праць кандидата архітектури, доцента кафедри Архітектури будівель та споруд Одеської державної академії

будівництва та архітектури
Мержиєвської Наталії
за 2017-2018 н. р.
	№
	Назва роботи
	Друк. чи рукопис.
	Видавництво, журнал (назва, №, рік).
	К-сть стор. або друк. арк.
	Прізвища співавторів

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	Наукові праці

	1. 
	
	Друк.
	
	3
	

	2. 
	
	Друк.
	
	4
	

	3. 
	
	Друк.
	
	3
	


Навчально–методичні праці
	4. 
	
	Друк.
	
	
	


	Доцент
	
	Мержиєвська Н.

	Завідувач кафедри
	
	Уреньов В.П.

	Секретар Вченої ради 
	
	Пущіна Н.В.


Зразок 3 
(подається в 1 екз.)
ЗВІТ
про навчально-методичну та наукову роботу кандидата архітектури, доцента кафедри Архітектури будівель та споруд 
Одеської державної академії будівництва та архітектури

Мержиєвської Наталії 
за 2017-2018 н.р.

Навчально-методична робота:
Протягом звітного періоду . . .

Наукова робота:

Організаційна робота:
Умови попереднього контракту виконані в повному обсязі.
	Доцент
	
	

	Завідувач кафедри 
	
	

	
	
	


