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ПРАВИЛА

предоставления информации для размещения на официальном сайте Одесской государственной академии строительства и архитектуры (www.ogasa.org.ua).

Информационный ресурс www.ogasa.org.ua является официальным сайтом Академии, выполненным в едином (общем) стиле. Вся информация о структурных подразделениях Академии, их расположении, информация о сотрудниках и студентах, специальная оперативная информация ( включая объявления ) может быть опубликована на официальном сайте Академии на основании письменного распоряжения ректора (проректора) Академии.

С целью улучшения качества публикуемой информации (исключение неточностей и технических ошибок) и сокращения времени для технического размещения информации необходимо:

1. Руководителю структурного подразделения, инициирующего размещение информации, представить распечатанную текстовую часть информации с указанием типа и количества иллюстративного материала (фотографий) и, при необходимости, даты конечного срока публикации, по истечении которого материалы будут удалены с сайта, для согласования ректору (проректору) Академии.

2. Направить электронное письмо на электронный адрес www@ogasa.org.ua прикрепив к нему соответствующие файлы текстовых и графических материалов. В тексте письма дать аннотацию предоставляемой информации (Например: История  кафедры Высшей математики, 7 рис.).

Текстовая информация предоставляется в формате документа Microsoft Word (файлы с расширением   .doc, docx) , графическая- Joint Photographic Experts Group (файлы с расширением  .jpeg) c максимальным исходным качеством. Ссылки на графические материалы, размещаемые в тексте, следует оформлять жирным курсивом, с указанием имени графического файла и надписи (Например:  Photo 0123.jpeg Групповой снимок сотрудников. 2010г). При размещении текста на сайте будут сохранены следующие элементы форматирования: заголовки, абзацы, элементы выравнивания по левому и правому краю, по центру. При размещении информации синтаксис и пунктуация сохраняются авторские. 

ОБЯЗАТЕЛЬНО вся текстовая часть информации должна быть представлена в полном объеме на русском и украинском языках. По желанию информация может быть также представлена на английском языке в сокращенном виде.

3. По окончании работ по техническому размещению информации на сайте на соответствующий официальный почтовый адрес с которого поступила исходная информация будет выслано уведомление содержащее ссылки на соответствующие разделы сайта, которые будут опубликованы в «скрытом» режиме (недоступны для пользователей) для ознакомления и рецензирования.


При выявлении технических ошибок, опечаток и пр.следует отправить электронное письмо на электронный адрес www@ogasa.org.ua , в поле «тема» вписать слово «ОШИБКА», указав в письме соответствующий раздел, исходный текст и жирным курсивом правильное написание. (Например: Кафедра Сопротивления материалов, кадровый состав. «  …проф. Иванов Иван Иванович…», «…приват-профессор Иванов Петр Петрович…».) Аналогично оформляются и принимаются правки по опубликованным ранее материалам. 

4. Открытый доступ к публикуемой информации на официальном сайте может быть осуществлен после предоставления в отдел Информационного обеспечения документа, описанного в п.1 настоящих правил с резолюцией ректора (проректора) и резолюцией руководителя соответствующего структурного подразделения, инициирующего размещение информации, о ее идентичности исходному варианту на основании ознакомления в тестовом режиме, согласно п.3 настоящих правил.
Незначительные, по объему, изменения в ранее опубликованную информацию, связанную с кадровыми изменениями, переименованиями, сменами фамилий и т.п., допускается вносить по процедуре, описанной в разделе 3 настоящих правил как корректировку ошибок.

5. Публикация информации на официальном сайте может быть осуществлена без резолюции ректора (проректора) академии при условии, что информация для публикации прикреплена к электронному письму, направленному с официальных электронных адресов подразделений Академии, закрепленных за сотрудниками и структурными подразделениями. 
6. Ответственность за содержание публикуемой информации, достоверность содержащихся в ней сведений, неразглашение персональных данных и данных, содержащих сведения не подлежащие разглашению (информация для служебного пользования), а также ответственность по вопросам нарушения авторского права и интеллектуальной собственности, целиком возлагается на лицо, инициировавшее размещение информации для публичного доступа на официальном сайте.
***

Рекомендуемые объем и структура информации, представляемой  кафедрами Академии для размещения на сайте:

- Полное наименование, место расположение с указанием корпуса, этажа, аудитории, контактные телефоны.(до 200 печатных знаков).
-Фамилия, имя, отчество заведующего кафедрой, научная степень, ученое звание, краткие данные о практической и научной деятельности.(до 850 п.з.) , фотография.
-Перечень основных дисциплин , преподаваемых на кафедре, тематика НИР, кадровый состав, история, значимые события и достижения (до 6400 п.з.), фотографии сотрудников (групповые) и интерьеров.
