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BuBuenns aucrumiian «EJEKTpOHHI CHCTEMH JOKYMEHTOOOITY» CHpsIMOBaHE Ha
HaOyTTs 3HaHb IIOJI0 PO3YMIHHS CHCTEMHOI opraHizamii iH(OpMaIiitHO-TEeXHOJOTTYHOTO
IPOCTOPY OpraHizaiii, moOyaoBH ii iHPOpMAITIHHOT MO, 110 € OCHOBOIO €(PEKTUBHOTO

(GyHKITIOHYBaHHSI CUCTEMH EJIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTOOOITY SIK CHCTEMOYTBOPIOIOYOTO
YUHHUKA Cy4acHO1 IHQPACTPYKTYpH YIIPaBIiHHS CKIQJHUMH OpTraHi3aiiiHuMu 00’ €KTaMH.

[TpakTHyH1 HABUYKH 3 BUKOPUCTAHHS KOHKPETHUX CHUCTEM JOKYMEHTOOOITY ayJIeHTH

OJIEP)KYIOTh Ha MPAKTUYHUX 3aHATTAX 3 TUCHIUTLIIHY.

IlepenymoBamu 1Jisi BUBYEHHS JUCIHHUILIIHU € HAOYTTS TCOPETUYHUX 3HAHb 3a
TaKUMH TACHIUTUITIHAMHU:

— ExoHOMIKa MTiITpHUEMCTRA;

— byxranTepchkuii 001iK;

— Jlep>kaBHE pPeTyJIIOBaHHS 1 ONOIaTKyBaHHS;

— [adopmarriitai TEXHOIOT1I.

KomnereHnTHOCTI, 10 MalOTh OyTH HAOYTi NPU BUBYEHHI AUCHMUILIIHN:

3arajbHi komnereHTHOCTI (3K):

— 3JaTHICTh OCBOIOBAaHHS 3HaHb 1 METOJIIB pOOOTH 1HHOBAILIMHOTO XapakTepy B
yMOBax rjao0anizaifHuX IPOIIECIB;
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—  OBOJIOAIHHS CYYaCHUMHU TEXHOJIOTISIMU OTpUMAaHHsA, 30epiraHHs, oOpoOKu
00JIIKOBO-aHAIITUYHO1 1H(OpMaNli Ta 3aCTOCYBaHHA iX 3a1Ji1 BUPILIEHHS MOCTaBICHUX
3aB/1aHb;

— 3JaTHICTh NPOBEACHHS HAYKOBUX JOCIIKEHb Yy MpOQeciiiHIi AISUIBHOCTI 3
METOK OTPUMAaHHS HOBHMX 3HaHb Ta iX BUKOPHUCTAHHS JJIsl NPUUHATTSA YNPABIIHCHKUX
pIllIEHb.

¢axosi (cneuiaabHi) koMnereHTHOCTI (PK):

— 3JaTHICTh (OPMYBATH Ta BUKOPUCTOBYBATH OOJIIKOBY 1H(QOpMaLi0 s
OPUMHATTS OOIPYHTOBAHMX YOPABIIHCHBKUX PIIMIEHb HAa BCIX PIBHAX YIpaBJIiHHA
OyI1BEJIbHUM MiATPUEMCTBOM;

— 3JIaTHICTh OPraHI30BYBAaTH OOJIIKOBUM MpOLIEC Ta PErjaMeHTyBaTH AISUIbHICTH
HOro BUKOHABIIIB Y BIAMOBIJHOCTI 3 BUMOTaMH YIIPaBJIIHHS MIIPUEMCTBOM;

— 3JIaTHICTh JI0 MPOEKTYBaHHS (POpM BHYTPILIHBOI 3BITHOCTI JJisi 3a0e3MeueHHs
KEepIBHUILITBA Cy0’€KTa TOCHOJApPIOBaHHS HEOOX1NHOW 1H(hOpMAIEr0 I NPUHHATTA
YIPaBIIHCHKUX PIIICHb.

IIporpamHui pe3yjJbTaTH HABYAHHA

3HATH:

— 0COo0JMBOCTI (PYHKLIOHYBAaHHS CHUCTEMHU E€IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY,
Cy4yaCHUX MPOrpaMHHUX MPOAYKTIB Yy cdepi aBTOMaTH3allii JTOKYMEHTOOOITY, PO3YMITH
METOJIOJIOT1I0 CTBOPEHHSI, OOMIHY, 00JIIKY, 30epiraHHs €JeKTPOHHUX JOKYMEHTIB.

BMITH:

— BUKOPHUCTOBYBATH MPUHIUIIN CUCTEMHU CYYaCHOI'O €JIEKTPOHHOI'O JJOKYMEHTOO0ITY
Ta TMPOrpaMHl MPOAYKTH, IO TNPU3HAYEH] JJIs BHUPILIEHHS 3aJad aBTOMaTH3alli
JIOKYMEHTOO001Ty;

— 3aCTOCOBYBaTM CydacHi iHdopmMalliiHi TexHoJorii Ha  BCiX  eramax
HiATPUEMHHULIBKOT A1STTBHOCTI;

— CTBOPIOBAaTH MOCTAaHOBKHM I MOJENIOBATH OKPEMI 3a/ladyl Ta KOMIUIEKCH 3ajad 3
JTOKYMEHTOOOITY /ISl IPUHHATTS YIPaBIIHCHKUX PIIICHb.

TEMATUYHUI IIVIAH
No KinpkicTs roaux
- HazBa tem .. | mpakT; | camoct
n/m ek . "
YH1 1MHa
Po3ais 1. OcHOBH €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000iry
1. Tema 1. [TostoxeHHs Ta MPUHIIMITK OPTaHi3allii CHCTeMH 2 9 6
€JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOO0OIry.
2. Tema 2. EnekTpoHHU# TOKYMEHT Ta HOTO KUTTEBHMMI IIHKIL 2 2 6
3. Tema 3. IlpuHumnu noOy10BH Ta GYHKIIOHYBaHHS CUCTEMHU 4 4 8
€JIEKTPOHHOT'O TOKYyMEHTOO0O0Ir'y.
4, Tema 4. Opranizaitisi 30BHIITHBOTO €JIEKTPOHHOTO 4 4 8
JOKYMEHTOO0OIry.
5. Tema 5. Cy4acHi cuCTEMU €IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00Iry y 4 2
OyiBeIbHIN ranysi.
Po3ain 2. CucTeMH e1eKTPOHHOIO I0KYMEHTO00iry




6. Tema 6. Cucremu €JIEKTPOHHOTO EIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY.
BuxopucTaHHs KOMIT FOTEPHUX TEXHOJIOTIH B TPOIIECi pyXy 4 4 8
JOKYMEHTIB Ha OyiBEIbHUX MiANPHUEMCTBAX.

7. Tema 7. ENexTpoHHI CUCTEMH YIIPaBIIIHHS peCypcamu 4 4 8
oyniBenbHuX mimnpuemcta (ERP- cucremn).

8. Tema 8. EnexTponHuii kKaGiHET IIaTHUKA ITOIATKIB. 4 4 8
EnexkTpoHHMIT TOKYMEHTOOOIT.

9. Tema 9. @yHkIiOHATBHE 320€3TMICUEHHS Ta IPUHIUITHA TPOTPAMU
«M.E.Doc» sk TUIIOBOT MPOTpaMu ISl 1101a4i €JIEKTPOHHOT 4 2 8
3BITHOCTI.
Bceboro 32 28 60

Kpurepii oniHiOBaHHA Ta 32c00M XiarHOCTHKH
MiHiManbHUN Ta MaKCUMaJIbHUN PIBEHb OI[IHIOBAHHS II0JI0 OTPUMAaHHS <GaliKy» 3a
HaBYAJIBHOIO AUCIHUILTIHOIO «EJEKTpOHHI CUCTEMHU TOKYMEHTOOOIry» ckiagae 60 OamiB 1
MO3K€ OyTH TOCSTHEHHI HACTYTHUMU 3ac00aMu OI[IHIOBAHHS

3aco0u oniHIOBAHHS Minimaneaa | MakcumanbHa
. KinpkicTh y | KUIBKICTB KUTBKICTh
3aco0u OILIHIOBaHHA . . ;
ceMecTpi OaiiB OasiB
YACTHUHA I
PospaxynkoBo-Trpadigna pobota 1 10 20
[TigroToBka 2 20 30
KonTpoJib 3HaHBb:
- TIOTOYHUU KOHTPOJIb 3HaHb (CTaHIAPTHU30BaHI 5
TECTH) 30 50
- TIACYMKOBHUH (CEMECTPOBHIT) KOHTPOJIb 3HAHB 1
Pazom 60 100

IlepeBipka 1 OIIHIOBaHHS 3HAaHb CTYACHTIB 3IIHCHIOETHCS METOJIAaMU YCHOTO, IMHUCHMOBOTO,
MPAKTUYHOTO KOHTPOJIIO Ta CAMOKOHTPOJIIO, (PPOHTAIBHE ONMUTYBAaHHsS, IHAWBIIyaJlbHE OIMTYBAHHS,
TECTYBaHHS, PO3paXyHKOBa Po0OTa, NMEpeBipka BUKOHAHHS 3aBJIaHb JUIS CAMOCTIMHOTO OIpaIfOBaHHS,
MepeBipKa BUKOHAHHS 3aBAaHb JI0 MPAKTUYHUX POOIT.

Ipuxaagu TecTiB:

1. §KuTTeBHIl UKJI €JIEKTPOHHOTIO IOKYMEHTA CKJIAAEThCS 3 TAKUX eTaliB:

a) Peectpariis ToKyMeHTIB 1 30epeKeHHs BIJOMOCTEH Mpo HUX y 6a3i JaHuX.

6) O6po0OKa 1 30epekeHHs BIacHE JIOKYMEHTIB.

B) Pyx nokymeHTiB.

r) Bci BignoBizi BipHi.

2. ®OyHKUii eJIEKTPOHHOI'0 JOKYMEHTa y CHCTeMi yInpaBJIiHHSA:

a) 3abe3neueHHs €(QEKTUBHOIO YIPABIIHHS 32 PaXyHOK aBTOMATUYHOTO KOHTPOJIO BUKOHAHHS,
MPO30POCTI AISUTBHOCTI BCIi€T OpraHizailii Ha BCIX PiBHSX.

6) EdexTuBHuUil m0oCTYI BCiX CHIBPOOITHUKIB 70 iH(OpMaLii 1 3HaHb.

B) IlinTpumka KoMyHiKalliif BcepeIuHi MiIPUEMCTBA 32 PAXyHOK 3ac001B PO3BUHYTOT
MapuIpyTU3allii eeKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

r) Bei Binnosiai BipHi.

3. Cucrema eJIeKTPOHHOI'0 IOKYMEHTO00iry — me:

a) CyKynHICTh NpOIIECIB CTBOPEHHs, OOpOOJIeHHs, BIINpPAaBICHHS, MEpelaBaHHs, OJEpyKaHHA,
30epiraHHs, BUKOPUCTaHHS Ta 3HUILICHHS €JIeKTPOHHUX JTOKYMEHTIB, sIKi BUKOHYIOTBCS 13 3aCTOCYBaHHIM
MEePEeBIPKH LLTICHOCTI Ta Y pa3i HEOOX1IHOCTI 3 MIATBEPKEHHAM (aKTy OJep KaHHS TAKUX JTOKYMEHTIB.



6) OpranizaiiifHO-TEeXHOJOTTYHUNA KOMIUIEKC METOAMYHHMX, TEXHIYHUX, MPOrpaMHHUX Ta
iHpopManiiHX 3aco0iB, skui 3abe3nedye KOMIUIEKC (QYHKUIA Uit poOOTH 3 ENeKTPOHHUMHU
JOKYMEHTaMH: TIEPETBOPEHHS MalepOBUX JOKYMEHTIB y €JICKTPOHHI, OpraHi3allis 3aXUCTy 1 pO3MEKyBaHHS
JOCTYIy IO €JIEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, IX MapuIpyTH3alis, MEXaHi3MH OOTrOBOPEHHS 1 Y3TOJUKEHHS
JOKYMEHTIB Ta iH.

B) JlisTBHICTG cHEliajbHUX MPAIiBHUKIB a00 MiAPO3JALTIB MIOJO0 CTBOPEHHS JIOKYMEHTAIlIfHO1
iHpOopManiitHOT 6231 Ha PI3HUX HOCIAX U1l BUKOPUCTAHHS YIPABIIHCHKAM arapaToM y MpoLeci peanizarii
fioro yHKIiH.

r) Cxema moTokiB iH(opMmalii, BUKOPUCTOBYBAHOI B MPOILECI YIpaBIiHHA, BimoOpaxae pi3Hi
MPOLIeypH BUKOHAHHS (DYHKIIIH YIIPABIIIHHS OPTaHi3alli€lo 1 MPEICTaBIIsie 32 KOKHUM 3aBJIaHHSIM 3B'SI30K
BXIJIHUX 1 BUXITHUX IOKYMCHTIB 1 IOKa3HUKIB

IlincymkoBHii KOHTPOJIb 3HAHB 3/1CHIOETHCA Y BUTJISII1 YCHOT O€Ciiv 3 BUKJIaJauyeM
3 TEMAaTUKHU HABYAJIbHOT AUCIUILIIHH.
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